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Datortehnikas lietoSanas kartiba Ogresgala pamatskolas skoléniem un pedagogiem

Izdoti saskana ar Izglitibas likuma 30.pantu,
Ogresgala pamatskolas nolikuma 30.punktu

| Visparigie noteikumi

1. Datortehnikas lictoSanas, izsnieg$anas kartiba (turpmak teksta — Kartiba) Ogresgala
pamatskolas skoléniem un pedagogiem nosaka) stacionaro un portativo datoru
izsnieg8anu un lietoSanu macibu procesa istenosanai macibu stundas un nodarbibas.

Il Datora izsnieg§ana

2.1. Pirms datoru izsniegSanas, skoléni noklausas instruktazu, parakstas instruktazu lapa
2.2. Katram skolénam ir piesaistita viena ierice. Skoléns ar savu parakstu apliecina, ka
iepazinies ar ierices lietoSanas noteikumiem un apnemas tos ievérot.
2.3. Darbs ar datoriem paredzets tikai un vienigi skolas telpas macibu stundas un
nodarbibas macibu vajadzibam.
2.4. Datorus iznest arpus skolas telpam ir aizliegts.
2.5. Ja skolénam datortehnika nepiecieSama lietoSanai majas macibu satura un majas
darbu izpildei, pamatojoties uz skoléna likumiska parstavja iesniegumu, ta tiek
izsniegta, slédzot ligumu par datortehnikas nodosanu lieto§ana majas.
2.6. Dators tiek izsniegts sekojosa kartiba:
2.6.1. datoru izsniegSana notiek datortiklu administratora kabineta(telpa nr. 15),
2.6.2. skoléniem datoru izsniedz pirms macibu stundas, kura dators bis
nepieciesams;
2.6.4. katram skolénam tiek izsniegts tikai vinam paredzg&tais dators no attieciga
komplekta,
2.6.5. par datora sanemsanu katrs skoléns tiek pieregistréts datoru izsniegSanas un
nodosanas registra, kura tiek saglabata informacija ar sekojosiem datiem:
2.6.5.1. skoléna vards, uzvards, klase,



2.6.5.2. macibu priekSmets jeb stunda, uz kuru izsniegts dators,
2.6.6. Datortehnikas registra informacija nav apstridama.
2.6.7. Skoléns ir atbildigs par izsniegto datortehniku Iidz tas nodoSanai.

111 Datora lietoSana

3.1. Parvietojoties ar datoru pa skolu, jaievéro skolas leks$gjas kartibas un droSibas
noteikumi, jabiit Tpasi piesardzigam.

3.3. Ar savu ricibu nedrikst kaitét ierices droSibai, izraisit bojajumus, apzinati to bojat.
3.4. Stradajot ar datoru, ne€st, nedzert, rokam jabiit tiram un sausam. Nedrikst aizsegt
datora ventilacijas atveres vai ievietot tajas kadus priekSmetus.

3.5. Datoru klasg drikst ieslégt un lietot tikai p&c skolotaja uzaicinajuma un ar skolotaja
atlauju.

3.6. Ar datoru strada tikai pieslédzoties ar savu skolas IS macibu kontu(vards.uzvards)
un/vai skolas macibu Google kontu(vards.uzvards@ogp.Iv).

3.7. Sava skolas IS macibu konta un sava macibu Google konta ir aizliegts uzglabat,
iegiit, izplatit datus, kas ir pretruna ar autortiesibam.

3.8. Aizliegts mainit jebkadus datortehnikas uzstadijumus. Ja nepiecieSams, informét
par to IT darbinieku.

3.9. Nav atlauts lejupieladet datora datnes vai apmekl&t interneta vietnes, kuras nav
saistitas ar macibu procesu.

3.10. P&c skolotaja aicinajuma vai aizradijuma darbs ar datoru japartrauc. Javadas pec
skolotaja noradijumiem.

3.11. Jaievero tikla lietoSanas etikete - interneta vidé neizplatit nepatiesu informaciju,
neizteikt negativus komentarus.

3.12. Vienojoties ar skolotaju, skoléns drikst izmantot datoru pierakstiem.

3.13. Ja dators nedarbojas vai konstatetas kadas citas ar ta darbibu saistitas neparastas
paradibas, nekav€joties zinot par to atbildigajai personai(skolotajam, skolas datortiklu
administratoram).

3.14. Visi noteikumi, kas jaievero, stradajot ar stacionaro datoru skolas datorklasg, ir
saistoSi art stradajot ar portativajiem datoriem.

1V Datoru nodoSana

4.1. Skoléni datoru nodod starpbridi péc noteiktds stundas, kura dators bija
nepiecieSams, bet ne vélak ka lidz plkst.15:30.

4.3. Datora nodosana notiek datortiklu administratora kabineta(telpa nr. 15).

4.4. Nododot datoru, skoléns tiek pieregistréts datoru izsniegS8anas un nodoSanas
registra, kura tiek saglabats ieraksts par to, ka skoléns datoru ir nodevis.

4.5. Ja dators nepiecieSams vairakam stundam péc kartas, skoléns datoru nenodod
glabasana, bet nodod to tikai p&c pedejas macibu stundas, kura dators bija nepiecieSams.
4.6.Skoléns ir atbildigs par to, lai datoru turétu darba kartiba, tas batu pieslégts uzlades
iericei.

V Datoru pieprasiSana macibu procesa istenoSanai pedagogiem

5.1. Pedagogs laicigi pieprasa datorus izmantoSanai macibu kabineta:
5.1.2. izdara ierakstu e-klasg pievienotaja skolénu datoru izmanto$anas plana ne
velak, ka 11dz ieprieksejas nedelas piektdienas plkst. 15.30;
5.1.3. laicigi informé skolénus par datortehnikas izmantoSanu konkrétaja stunda
un datuma, izdarot ierakstu e-klases dienasgramata.



5.2. Ja datoru izmantoSanas nepiecieSamiba laicigi nav pieteikta, datortiklu
administrators var atteikt to izsniegsanu.

V1 Kartibas noteikumi telpas, kur izmanto datortehniku:

6.1. telpas (klas€, datorklas€)drikst ienakt tikai p&c skolotaja uzaicinajuma, ieverojot
visparpienemtas uzvedibas normas.

6.2. Somas janoliek skolotaja noradita vieta.

6.3. Rokam jabiit tiram un sausam.

6.4. Datorkrésli jalieto saudzigi, tikai sedésanai.

6.5. Telpas, kur izmanto datortehniku, nav atlauts €st un dzert, programmvadamu iericu
tuvuma nedrikst biit nekadi skidrumi.

6.6. Nedrikst aizsegt iericu ventilacijas atveres vai ievietot tajas kadus priekSmetus.

6.7. Nedrikst izjaukt, parvietot vai citadi bojat klases aprikojumu.

6.8. Aizliegts aiztikt apgaismojumu, Zzaliizijas, ventilaciju, vadus un kontaktligzdas,
kontaktdaksas.

6.9. Aizliegts publiska programmvadama iericé dz&st, uzstadit, mainit tas iestatifjumus
bez skolotaja atlaujas.

6.10. Ja kada ierice aizdomigi karst vai kiip, ta nekav@joties jaizslédz un jazino
skolotajam, laborantam vai datortikla administratoram.

6.11. Aizliegts bez skolotaja vai datortikla administratora atlaujas lietot argjos datu
nesgjus.

6.12. Datorus atlauts lietot tikai macibu vajadzibam.

6.13. Atlauts izdrukat macibu darbus, saskanojot ar skolotaju vai datortikla
administratoru.

6.14. Atlauts lietot kabinetu macibu literattiru, saskanojot to ar skolotajiem.

6.15. Stundas laika nedrikst traucét klases biedriem.

6.16. Telpas jaievéro skolas ieks€jas kartibas un droSibas noteikumi un tiessaistes
timekla lietoSanas etikete.

6.17. Darbu beidzot, pareizi jabeidz darba seanss (atteikSanas process vai dienas beigas
jaizsleédz dators) un jasakarto darbavieta - sakartot darba galda virsmu, novietot vieta
macibu lidzeklus, kréslu.

VII Citi noteikumi

7. Ar So noteikumu speka stasanas bridi zaudeé speku 2023.gada 5.septembra noteikumi
”Datortehnikas lietoSanas kartiba Ogresgala pamatskolas skoléniem un pedagogiem”



